Procter&Gamble mskills

Manazerské dovednosti I.

Soft Skills I. — Lecturing at CVUT University in Prague

Zimni semestr / Term 1.
Letni semestr / Term 2.

Anotace

Kurz je urcen studentdm 4. a 5.
ro¢nikd, ktefi maji zajem o rozvoj
svych znalosti a dovednosti v oblas-
ti vedeni lidf a efektivni spoluprace.
Seminare budou probihat v ¢eském
a anglickém jazyce a budou rozde-
leny do 4 tématickych okruh(: pre-
zentacni dovednosti, komunikacnf
dovednosti, dovednosti v oblasti ve-
denf lidi a tymova spoluprace. Kurz
bude vyucovan interaktivni formou
externimi odborniky z nadndrodni
korporace Procter & Gamble a je
uréen tém, ktefi chtéji v budoucnu
Uspésné vést tym lidi ¢i se stat jeho
Uspésnou soucasti. Absolventi kur-
zu zfskajf certifikat od spole¢nosti
Procter & Gamble.

Pozadavky

pro splnéni predmétu
Podminkou Uspésného absolvovani
kurzu je 80% Ucast na seminafrich.

Koordinator kurzu:

Edita BretSnajderova

e-mail: bretsnajderova.e@pg.com
tel.: 313 522 797
www.procter-gamble.cz/softskills

(October — December 2009)
(February — May 2010)

12 prednasek/lectures
12 prednasek/lectures

PFedstavenl’, ocekavani studentu / Introduction, students expectation
17.2.2010

loana Stevin (a5), Tomas Andrascik (¢s)

Prezentacni dovednosti / rresentation skills

24.2.2010 Uvod, praktické cviceni. Tipy pro spravnou prezentaci.
Introduction, Case study. Tips for excellent presentation.
Jaromir Sim@inek (¢J), Martin Rifai (a)

3.3.2010 Jak se pfipravit na prezentaci. Jak spravné prezentovat.
Zadani praktického cviceni.
How to get ready for presentation. How to present. Introduction to Case studly.
Jaromir Sim@nek (¢J), Martin Rifai (a)
10.3.2010 Praktické cvi¢eni. Vyhodnoceni praktického cviceni.

Case study — presentation of students. Evaluation of case study.
Jaromir Sim@nek (¢J), Martin Rifai (a)

Komunikaéni dovednosti / communication skills

17.3.2010 Zaklady komunika¢nich dovednosti. Uloha , body language”.
Konstruktivni zpétna vazba.
Basics of communication skills. Body language — role playing. Constructive feedback.
Brian King (a), Katefina Ledahudcova (¢))
24.3.2010 Zaklady pisemné komunikace.
Prakticky pfiklad — Jak spravné napsat e-mail?
Basics of written communication. Case study — How to write a good e-mail?
Brian King (a)
31.3.2010 Zaklady efektivniho meetingu.
Priklad mezinarodniho Net meetingu a audio konference.
Basics of effective meeting. Example of international Net meeting and audio conference.
Brian King (a), Katefina Ledahudcova (¢))

Vedeni lidi/ Leadership skills

7.4.2010  Klicové charakteristiky efektivniho vedeni.
Essential behaviors of successful leader.
Steve Pitman (aJ), loana Stevin (a))
14.4.2010 80/20 - Paretovo pravidlo v praxi. Efektivni fizeni ¢asu. Urcovani cill a priorit.
80/20 — Pareto principle in practice. Time management. Targets and priorities.
Zdenék Kopfiva (¢1), Zuzana Hyniova (¢J))

Tymové spolupréce / Team effectiveness

21.4.2010 Kulturni rozdily a spoluprace v ramci globalnich korporaci.

Prednosti a Uskalf kariéry v zahranici.

Cultural differences and cooperation within global corporations. International career and cultural difference.
Michal Cerny (¢J), Tomas Andrascik (¢)

Motivacni faktory lidi. Vliv kultury organizace na vysledky. Tymova prace.

People motivation factors. Culture of organization and its influence on results. Team work.
Zdenék Kopfiva (¢1), Zuzana Hyniova (¢))

28.4.2010

VyhOd noceni oc¢ekavani studentll / cvaluation of students expectation
5.5.2010

loana Stevin (as), Tomd$ Andrascik (¢s)

Exkurze P&G Rakona / riant visit P&G Rakona - Nepovinné / Optional

Streda od 11.00 do 12.30, mistnost Z2 B1 346. Prihlasky podavejte sekretarce katedry ekonomiky, manazerstvi a humanitnich véd.
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